	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT
HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU 

ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


QUY TRÌNH LÀM VIỆC HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU
ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG
	TT
	Nội dung
	Thời gian
	Thực hiện

	1.
	Công bố Quyết định thành lập Hội đồng
	
	Thư ký khoa học

	2.
	Thông báo tóm tắt Chương trình làm việc
	
	Chủ tịch Hội đồng

	3.
	Trình bày tóm tắt kết quả nghiên cứu (bằng slide)
	15’
	Đại diện nhóm nghiên cứu

	4.
	Điều khiển phiên thảo luận, đánh giá
	25’
	Chủ tịch Hội đồng

	
	+ Phản biện 1 đọc nhận xét
	
	Phản biện 1

	
	+ Phản biện 2 đọc nhận xét
	
	Phản biện 2

	
	+ Ý kiến của các thành viên khác và Chủ tịch hội đồng
	
	Thành viên hội đồng

	
	+ Nhóm nghiên cứu giải trình câu hỏi của Hội đồng
	
	Đại diện nhóm nghiên cứu

	5.
	Kết luận về các nội dung đánh giá đề tài
	
	Chủ tịch hội đồng

	6.
	Cho điểm vào phiếu đánh giá đề tài
	
	Hội đồng

	7.
	Công bố kết quả họp Hội đồng
	
	Thư ký khoa học

	
	Tổng thời gian đánh giá của 1 đề tài
	45’
	


* Các yêu cầu sau buổi họp nghiệm thu
	TT
	Nội dung
	Thời gian
	Thực hiện

	1. 
	Hoàn thiện biên bản họp của Hội đồng
	2 ngày 
	Thư ký khoa học

	2.
	Gửi biên bản họp và yêu cầu hoàn thiện đề tài tới Chủ nhiệm đề tài
	1 ngày
	Thư ký hành chính

	3.
	Hoàn thiện và nộp lại Thư ký hành chính 02 bộ hồ sơ đề tài (lưu Thư viện và KHCN)
+ Báo cáo kết quả thực hiện đề tài (bản in và file)

+ Biên bản hoàn thiện đề tài (có xác nhận của thư ký khoa học)
	15 ngày
	Chủ nhiệm ĐT

	4.
	Quyết định công nhận kết quả nghiên cứu
	10 ngày 
	Phòng KHCN&HTQT


