_ BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE GTVT Déoc l4p - Ty do - Hanh phiic

S6: 5090 /QD-PHCNGTVT

Ha Ngi, ngay 08thdng § ndm 2023

QUYET PINH
V& viée ban hanh “Quy dinh vé hd so sinh vién va #ing dung cong nghé théng tin
trong quan 1y ho so sinh vién ciia Trwong Dai hoc Cong nghé GTVT”

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC CONG NGHE GIAO THONG VAN TAI

Cdan cit Quyét dinh s6 58/2007/QD-BGD&DT ngay 12 thang 10 ndm 2007
cua B¢ trucng B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy d’_in@ vé hé so hoc
sinh, sinh vién va ung dung cong nghé théng tin trong quan ly hé so hoc sinh,
sinh vién”

Can cit Quy ché té chitc va hoat dong cua Truong Pai hoc C’ong nghé Giao
théng vdn tai ban hanh theo Nghi quyét s6 26/NQ-HPT ngay 31 thdng 12 ndm
2021 ciia Hpi dong truong Truong Pai hoc Céng nghé Giao thdng vin tdi;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé hd so sinh vién va
Ung dung cong nghé thong tin trong quan ly ho so sinh vién ctia Truong Pai hoc
Cong nghé Giao thong vén tai”.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc cac Co sé dao tao, Trudng cac Phong, Khoa, cic don vi lién
quan, /gldng vién sinh vién trong toan trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.%
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Noinhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Luu Van thu, BT;




BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CONG NGHE GTVT Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
V& hd so sinh vién va &ng dung cong nghé thong tin
trong quan 1y ho so sinh vién ciia Tredong Dai hoc Cong nghé Giao thong vin tai
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56 5090/2023/0P-DHCNGTVT
ngay § thang §ndm 2023 cua Hiéu truéng truong Dai hoc Cong nghé GTVT)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh v& hd so sinh vién va ting dung cong nghé thong tin
trong quan ly hd so sinh vién ctia Truong Pai hoc Céng nghé GTVT bao gdm: ndi
dung hd so; hinh thitc hd so; viée 14p va bd sung hd so; bao quan, luu trit va trd ho
so; ché d6 béo céo; trach nhiém cua sinh vién va cac don vi c6 lién quan.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi sinh vién thudc cac hé dao tao dai hoc, cao
d4ng chinh quy cta Truong Pai hoc Cong nghé GTVT va céc phong, vin phong,
khoa cé lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy dinh nay, cac t ngit dugc hiéu nhu sau:

1. Hé so sinh vién 12 hé thong tai liéu tng hop vé sinh vién, phan anh nhiing
thong tin thiét yéu v& sinh vién ding dé quan ly qué trinh hoc tap, sinh hoat, rén
luyén cta sinh vién. HO so sinh vién gbém cé hd so cla timg sinh vién va hd so
théng ké téng hop vé tinh hinh sinh vién;

2. Hé so dién tir 12 hd so sinh vién dugc thé hién dudi dang co s dit licu;

3. Co so dir liéu 1a tap hop cac dit licu dugce sép Xép, td chic dé truy cap,
khai thac, quan ly va cép nhét thong qua phuong tién dién ti;

4. Dirt li¢u 1a thong tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chit sd, hinh anh hodc
dang tuong tu;

5. Trao doi dir liéu dién tir 1a sy chuyén théng tin tr may tinh nay sang may
tinh khac bing phuong tién dién tir theo mat ti€u chuén da duogc thoa thuan vé ciu
trac thong tin;

6. Phan mém qudn Iy sinh vién 1a chuong trinh ng dung dé thuc hién mot
s6 cong viéc trong cong tac quan 1y sinh vién, duoc dién dat theo ngdn ngtt mdy
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tinh c6 thé doc duoc.
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Picu 3. Yéu cau ciia cong tac lap va quan ly ho so sinh vién

1. Bao dam day da, chinh xac va bd sung kip thoi;

2. N&m chic tinh hinh ctia mdi sinh vién va so liéu thong ké tong hop vé
sinh vién ctia Nha truong;

3. Thong nhat tiéu chi quan ly, mau biéu bio cdo, d& bd sung, dé tim kiém,
dé luu trix;

4. Thuec hién ché d6 an toan va bao mét theo quy dinh.

Chwong II
NOI DUNG HO SO SINH VIEN

Picu 4. Ho so sinh vién khi nhip trwong

Ho so sinh vién khi nhép truong gdm cé:

1. Gidy bao tring tuyén ciia truong;

2. Gidy khai sinh (hodc ban sao hop 18);

3. Gidy photo CMND (hodc CCCD, h chiéu);

4. Gidy chimg nhan t6t nghiép THPT tam thoi ddi véi nhitng ngudi tring
tuyén ngay trong nam tdt nghiép hoic béng tbt nghiép THPT d6i véi nhitng ngudi
da 6t nghié€p céc ndm trudc;

5. Hoc ba trung hoc phd théng (THPT);

Diéu 5. HO so theo ddi qua trinh hoe tip, rén luyén

Hb so theo ddi qud trinh hoc tép, reén luyén cta sinh vién g@)m cd cac noi
dung sau:

1. Két qua hoc tép, rén luyén cia sinh vién bao gém ca diém hoc tap, diém
kidm tra thi két thic mén hoc, két qua thi bao vé dd 4n, khod luan tdt nghiép Vé_l
diém rén luyén theo hoc ky, ndm hoc, khod hoc;

2. Hinh thtrc khen thuéng ma sinh vién dat dugc trong hoc tap, nghién ctru
khoa hoc va tham gia cac phong trao;

3. Hinh thtrc ky Iuat va trach nhiém phép ly khac ma sinh vién bi 4p dung
trong va ngoai truong;

4. Nhitng thay dbi cta sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén trudng, uu ban,
ngung hoc, théi hoc. '

5. Viéc vay von tin dung cta sinh vién;



6. Tinh hinh di lam thém cuda sinh vién thong qua su gidéi thiéu cta cdc don
vi trong truong;

7. Pia chi ndi tri va viée chip hanh quy dinh cia sinh vién ndi tra (d6i véi
cac sinh vién & ndi tri);

8. Dla chi ngoai tri va viéc chip hanh quy dinh cia dia phuorng d6i véi sinh
vién ngoai tru;

9. Viéc dong hoc phi ctia sinh vién;

10. Viéc tham gia Bao hiém y t& HSSV;

11. Viéc hudng hoc béng khuyén khich hoc tép, hoc béng chinh sach, trg
cap x4 hoi cia sinh vién.

Diéu 6. H so tot nghiép

Hb so tbt nghiép ctia sinh vién bao gdm céc loai gidy t& quy dinh tai cac

khoan 1, 2, 3 Pidu 5 cta vin ban nay.

Chwong IIT
HINH THUC HO SO SINH VIEN
Piéu 7. Ho so dwéi dang viin ban
Hb so sinh vién véi c4c ndi dung quy dinh tai Didu 4 va Diéu 5 clia van ban
nay dugc quan ly dudi dang vin ban theo mau quy dinh trong ti dung hd so sinh
vién.
Diéu 8. Hb so dién tiv

1. Céac nd1 dung quy dinh tai Pidu 4 va Bleu 5 cua van ban nay duorc s6 héa
va quan ly bang hd so dién tr thong qua phan mém quan 1y dao tao.

2. Ho so dién t quan ly sinh vién dugc xay dung trén co s sir dung phong

chit Unicode “thanh” sir dung bd mé chit tiéng Viét theo quy dinh.

Chwong IV

LAP, BO SUNG, BAO QUAN VA LUU TRU, TRA HO SO SINH VIEN

Diéu 9. Lap hd so

1. Pau khod hoc

a) Hb so cua sinh vién quy dinh tai Piéu 4 cta van ban nay duoc 14p chim
nhat mot thang cho moi sinh vién sau khi lam thu tuc nhép hoc;

b) Két thiic hoc ky mot, ndm hoc thir nhat, phai bd sung day nhiing n6i dung
con thiéu cta sinh vién.
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2. Hb so cudi khoa hoc ctia sinh vién theo quy dinh tai Diéu 6 clia vin ban
nay dugc hoan thi€n cham nhét mot thang sau khi lam 18 tbt nghiép cho khod sinh
vién do.

Picu 10. B6 sung hd so

1. Pinh ky: diém hoc tip, rén luyén cla sinh vién va hinh thirc khen thudng
dinh ky dugc bd sung sau mdi hoc ky, mdi nim hoc va cudi khoa hoc;

2. Thuong xuyén: trir cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 trén day, hé so sinh
vién duoc bd sung ngay sau khi c6 sy kién méi phét sinh.

Piéu 11. Quy trinh quin Iy hé so

1. So dd quén 1y hd so:

TT Pon vi thwe hién Pon vi thwe hién MAu hé so

Phong Dao tao, HO so

Brdel | Tiepahanlie o Khoa chuyén nganh | sinh vién

Léap danh séch 16p, Phong Dao tao,

i g S o' 2l

B2 | Phe duyét Quyt dinh fldsh 13 | Khos chuyen nghih | oo S4sh lop;
. Quy¢ét dinh
16p
Buée 3 Phanxloal, klsm ké va xép ho Phine Diotao Ho S0
s0, bo sung ho so sinh vién
o K A e . Phong Dao tao A2
B z o . b -
wéc4 | Lap ho so dién t sinh vién Khog chyyennganh Phan mém
Luu trt, quén ly, truy xuét . \
Bir6es | thbne fim b sa-sinh vien tin | Loon 90 10, | Phén mém
R Khoa chuyén nganh
phan mém.
Budce 6 L.lfu i, a8t qu, Bo so sinh Phong Dao tao Hb so sinh vién
vién dang van ban
Buge7 | Tra hd so Phong DPao tao Hb so sinh vién

2. Quy trinh quan 1y hd so:
a) Tiép nhin hd so dang vin ban

Phong Pao tao cht tri phdi hop véi cac Khoa chuyén nganh dé 5 chuc

viéc tiép nhén ho so sinh vién tring tuyén trong cac dot tuyén sinh hang nam cua

trudng theo céc ndi dung quy dinh tai Diéu 4 cta vin ban nay.

Truong hop vi ly do dédc biét ma sinh vién chua kip hoan tat ho so thi yéu
cau sinh vién sau 02 tudn k& tir ngdy nhép hoc phai bd sung hd so di theo quy
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dinh.
b) Lap danh séch 16p va phé duyét Quyét dinh thanh 1ap 16p

Trong vong 02 tudn ké tir ngdy nhap hoc, cac Khoa chuyén nganh phdi hop
v6i phong Dao tao ra soat lai danh séch sinh vién tring tuyén nhap hoc dé 1ap danh
sach 16p, phan cong GVCN-CVHT, bau ban cén su 16p.

Danh sach 16p nay duoc trinh ban Gidm hiéu kiém duyét va ra Quyét dinh
thanh 1ap 16p sinh vién.

¢) Phén loai, kiém ké va xép hd so, bd sung hd so

Dua vao Quyét dinh thanh l8p 16p sinh vién, phong Dao tao td chirc phén
loai, kidm k&, loc hd so theo danh sach timg 16p va xép 1én gia theo khéa, khoa,

Phong Pao tao thong bao ké hoach bd sung hd so ddi véi cac trudmg hop
ndp thiéu.

Thoi gian thue hién: 02 tuan sau khi cé6 Quyét dinh thanh 1ap 16p.
d) Lap hd so dién tir sinh vién

Phong Dao tao dua dit 1i€u thong tin sinh vién tring tuyén da nhap hoc 1én
phin mém quén 1y dao tao. Cac Khoa chuyén nganh truy xudt dir liéu va lién hé
v6i sinh vién dé dbi chiéu, kiém tra va cdp nhét thong tin cta sinh vién 1én phén
mém quan 1y dao tao trong qué trinh hoc tap tai truong bao gbm céc ndi dung vé
hd so sinh vién.

e) Luu trit, quan Iy hd so sinh vién

Phong Pao tao va cdc Khoa chuyén nganh luu trit, quan ly thong tin hd so
sinh vién trén phdn mém quan 1y vinh vién.

) Luu trit, quén 1y, ho so sinh vién dang van ban

Phong Dao tao quan ly hd so sinh vién dudi dang van ban trong phong hd so
sinh vién theo khoa, khoa, 16p, trén cac gia.

g) Tra ho so sinh vién

Phong Dao tao td chirc viée tra ho so sinh vién tot nghiép, sinh vién thoi
hoc, x6a tén, chuyén truong.

Dieu 12. Bdo quan, luu trit ho so va tra ho so

1. HO so duéi dang vén ban phai duoc bao quan trong phong luu trit ho so,
ho so dugc dung trén cac gia.

Phong luu trit hd so phai & noi cao, thodng mét, xa noi c6 chat no, chat dé
chdy. Can trang bi cac phuong tién PCCC, chong am moc, moi mot.
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Gia du’ng hd so phai 14 gia kim loai, d4m bao viing chéc, an toan, d& b
sung, dé tim kiém, d& luu trix;

2. Hb so dién tir duogce cap nhat va sao luu hang thang trén may vi tinh duoc
trang bi phan mém diét virus d& dam bao an toan bio mat thong tin.

3. Trudng hop sinh vién thdi hoc, chuyén trudng, bi x6a tén, sinh vién dang
ky nhan hd so sinh vién bao gdm céc loai gidy to quy dinh tai Piéu 4 va céc bang
diém, vin bang chimg chi, céc quyét dinh khen thudng, ky ludt (néu cd) va dugc
tra tai Van phong tiép cong dan va ngudi hoc chdm nhit mot thang sau khi co
Quyét dinh.

4. Ho so t6t nghiép bao goém cac loai gidy t& quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
Piéu 5 ctia vin ban nay duge tra cling véi bing tét nghiép va cac chimg chi kém
theo cham nhét mét thang sau khi lam 18 tbt nghié€p cho khod sinh vién d6. Trudong
hop con lai sinh vién dang ky nhén va trd hd so sinh vién tai Vin phong tiép cong
dan va nguoi hoc.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 13. Trach nhiém cia sinh vién va cac don vi c6 lién quan

1. Sinh vién phai ndp hd so va cung cép chinh x4c thdng tin ctia minh theo
khoan 1 Piéu 9 ctia vin ban nay.

2. Phong DPao tao 1a don vi chu tri viéc lap, bd sung, bdo quan luu tri, trd hd
so sinh vién, ting dung cong nghé théng tin trong quan 1y hd so sinh vién va béo
c4o. Dua dit lidu thong tin sinh vién tring tuyén 1én phdm mém quén 1y dao tao.

3. Céc Khoa sinh vién c6 trach nhiém quén ly Va cép nhat di liéu cta sinh
vién khoa minh 1én phdm mém quan 1y dao tao bao gbm thong tin c4 nhan sinh
vién, dia chi lién hé, céac ndi dung quy dinh tai Piéu 5 va khoan 1 Diéu 10 cda vin
ban nay;

4. Phong Khao thi va Pam bao chat luong dao tao c¢6 trach nhiém ph01 hop
v6i Phong Dao tao, cac Khoa dé cap nhat diém cua sinh vién trén phan mém quan
Iy dao tao va cung cip bang diém, vin bang ching chi dé tra cho sinh vién tét
nghiép, sinh vién chuyén truong.

5. Phong Hanh chinh - Quan trj c6 trach nhiém cung cép day du phuong tién
vat tu duoc quy dinh tai Pidu 12 clia vin ban nay.

6. Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém phéi hop vdi cac don vi trong
cong tac thanh quyét toan nhiing ndi dung can thiét phyuc vu viéc quan Iy hd so
sinh vién.
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Pitu 14, Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Khen thudng

a) Viéc t6 chirc img dung va khai thac cong nghé théng tin trong cong tac
quan 1y sinh vién theo quy dinh nay 1a mdt trong nhitng tiéu chudn xét thi dua nim
hoc d6i v6i céc c4 nhan, tép thé trong trudng;

b) C4 nhan, tap thé thuc hién t6t Quy dinh nay, ¢6 nhidu déng gbp cho cong
tdc quan ly sinh vién cua trudng, tuy theo thanh tich cy thé s& dugc xét khen
thudng theo quy dinh.

2. Xt ly vi pham

Cé nhan, tép thé c6 hanh vi vi pham céc quy dinh cta vin ban nay thi tuy
theo tinh chét, mic d6 vi pham s& bi xt 1y vi pham theo quy ché sinh vién, quy
dinh ctia Nha truong va phap luat.

Cu thé, sinh vién thiéu hd so (hd so cimg, hd so dién ti¥) theo quy dinh s& bi
nhéc nhé 1an dau. Sinh vién bi ky luat mic canh céo néu bi nhic nhd 14n 2. Sinh
vién bi ky luat mic dinh chi hoc tdp néu bi nhic nhé 1an 3. Thoi gian sau mbi lan
nhéc nhd lai 13 2 tudn.

Piéu 15. Ché dd bao cdo

1. Hinh thttc bdo cao

Hang ndm, Phong Pao tao bao cédo vdi Nha truong theo cac hinh thic sau:

a) Trao dbi dit liéu dién tir qua dia chi: phongcthssv@utt.edu.vn

b) Giri bao co bing vin ban

2. Thoi gian bao cao

Bao céo dinh ky cho Ban Gidm hiéu va cac don vi trong trudng v& bién dong
cua sinh vién vao ngay 30 hang thang;

c) Bao c4o dot xult vé cac van dé lién quan dén sinh vién duoc thuc hién
ngay sau khi ¢6 sy kién 16n, phirc tap xay ra hodc theo yéu clu clia cac co quan c6
thim quyén.

KT. HIEU TRUONG




