BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE GTVT DPoc lap - Tw do - Hanh phic

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
NGANH PAO TAO: HE THONG THONG TIN
Hg¢ dao tao: Dai hoc chinh quy

1. Tén hoc phén: THUC TAP DOANH NGHIEP
M3 hoc phan:

2. So tin chi: 04

3. Trinh d¢: Sinh vién nim thi 3 (cudi nim 3)

4. Phan b6 thoi gian:
Thot gian thuc hién: 180 gio .
5. Piéu kién tién quyét:
Cong nghé phan mém, phan tich thiét ké HTTT, Mang may tinh, CSDL
6. Muc tiéu ciia hoc phén:
- Kién thive: Tim hiéu thuc té cong viéc, chlrc nang, nhiém vy ctia mot nhan vién tai
cac co sO thyc tdp. Nhan dang va hiéu duge cach td chirc va hoat dong cua co s dé
rén luyén nang luc hoat dong tac nghiép.

- Ky nang:

+ Van dung duoc kién thtrc da hoc vao thuc té cong viéc, dé rén luyén, hinh thanh cac
k¥ nang nghiép vu. Cung cb va nang cao kién thirc da hoc, két hop 1y luan véi thuc té,
hoc di d6i voi hanh, gan nha trudong véi xa hoi.

+ Van dung cac kién thirc di hoc vao khao sat, nghién ctru thyc tién, dé xudt cac giai
phap dé c6 thé gop phan giai quyét nhitng van dé dit ra trong hoat dong cia co s thuc
tap.

+ Xéc dinh duogc vi tri cong viéc trong hoat dong cong nghé thong tin va cac kién thirc
can thiét, lién quan dén cac vi tri d6. C6 thé chon cho minh chuyén nganh hoc phu
hop, hudng hoc tap, nghién ctru cho cac ndm tiép theo; tim cho minh dé tai viét luan
van tot nghiép (loai tng dung thuc té) va xac dinh huéng cong viée cho minh sau khi

ra truong.
7. M6 ta van tit ndi dung hoc phan:
Do tinh chit dic thu cia nganh, ndi dung thuc tip cua sinh vién khoa Cong nghé théng

tin gdm céc loai chinh:



Thuec tdp Cung cdp dich vu: Sinh vién thyc tap tham gia vao cac hoat dong cung cap

dich vu vé Cong nghé thong tin ctia co so thuc tap (tim hiéu va khai thac thi truong,
quang cao, lam dich vy, dao tao, cham s6c khach hang,...) .

Thuc tap Phat trién vm g dung: Sinh vién thyc tap tham gia vao qua trinh phat trién
cac ung dung Cong nghé thong tin tai co s¢ thuc tap.

Thuc tap Tim hiéu Cong nghé: Sinh vién thuc tip tim hiéu mot s6 van dé vé Cong
ngh¢ trong linh vuc ing dung Cong nghé thong tin (quan ly theo qui trinh, st dung

cong cu phan clirng, cong cu phan mém,...) tai co s¢ thuc tap.

Thuc tap Nghién cvru: Sinh vién thuc tap tap duot nghién ctru theo mat s6 dé tai
dugc dit ra boi co sé thyc tap.
8. Nhiém vu cta sinh vién:
- Chap hanh ndi quy cuiia don vi thyc tap;
- Nghién ctru trude cac tai li¢u phuc vu thuc tap;
- Tham gia day du cac budi thyuc tip va ghi nhat ky thyc tap
- Viét bao c4o va bao vé két qua thyec tap.
9. Tai liéu hoc tap:
* Tai liéu bdt bugc
[1]. Khoa CNTT - truong Pai hoc Cong nghé GTVT, Quy dinh thuc tap cong nghé
thong tin - Tai liéu ndi bd
[2]. Khoa CNTT - Trudng Pai hoc Cong nghé GTVT, Cac mau biéu danh gia,
mau béao cdo thuc tap
* Tai liéu tham khao
[3]. Khoa CNTT - Truong Pai hoc Su pham Ha Noi, quy ché, quy dinh vé thuc tap
t6t nghiép
10. Ti¢u chuan danh gia sinh vién:
- Thyc tap du thoi gian quy dinh theo quy ché
- Piém cham béo cdo thuc tap: 50%
- Piém bao vé thyc tap: 50%.
11. Thang diém: 10. (Idy mét chiz sé thap phan)
12. Ngi dung chi tiét hoc phén:
12.1. N§i dung tong quat va phan phoi thoi gian:

I;I;W Néi dung tong quat Thaoi gian (gio)
1 Hudng dan chuan bi cho qua trinh thyc tap 10
2 Tiép can va tim hiéu co s thyc tap (CSTT) 38




3 Tham gia chu dong vao cong viéce tai €O 80 thuc tap 96
(theo sy chi dao cua can by huong ddn)

4 Téng két va rat kinh nghiém thuc tap 48

Tong cong 180

12.2. N¢i dung chi tiét tirng phan:

Phan 1

HUONG DAN CHUAN BI CHO QUA TRINH THUC TAP

a) Muc dich yéu cau:
- Muc dich: Tim hiéu cac co s hoat dong trong linh viee CNTT va cac biéu mau, quy
trinh lién quan dén thuc tap.

- Yéu cau: Nam dugc céc thong tin vé Cac co sé hoat dong vé CNTT va cac biéu mau
quy trinh lién quan dén thyc tap.
b) Noi dung chi tiét:

Thic Hinh | Thoéi | Yéucausinh | Ghi
t Noi dung chi tiet thire to gian | vién chuan bi| chd
: chire (gio)
Giéi thiéu vé cac co sé hoat dong| Thuc tap Tim hiéu cac Thuc
1.1 |trong linh vuc Cong nghé thong cong ty, doanh |hién tai
i A A | truong
in nghi¢p nghi¢p DH
1.2 |Huéng dan quy trinh thyc tap hoat dong vé cong
1.3 |Céc yéu cau co ban khi tham gia Cong nghé nghé
thue tap thong tin GTVT
1.4 |Huéng dan cac mau biéu lién Doc tai liéu

guan

[1][2]

Tong cong 10

¢) Hwéng din thyc hién:
- Trong tdm: Cé4c quy trinh va biéu mau vé thuc tap.

- Kién thirc, ky nang cdn dat: Nam dugc quy trinh va cac biéu mau lién quan dén thyc

tap.

- Panh gid két qui: Nop dé cuong thuc tap

Phan 2

TIEP CAN TIM HIEU CO SO THUC TAP (CSTT)

a) Muc dich yéu ciu:
- Muc dich: Sinh vién tham gia vao qua trinh tim hiéu vé CSTT, tim hiéu nghiép vu
chung, nghién ctru tai liéu phuc vu chuyén mon thuc tap, lap ké hoach, theo su phan
cong clia can bo hudng dan.
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- Yéu cau:

+ Nam virng co cau to chure va cac tai liéu lién phuc vu chuyén mon quan dén thyc

tap;

+ Tuan thu theo sy phan cong cua can bd hudng dan, 1ap ké hoach thuc tap dudi sy
hudng dan ctia can bd huong dan va gido vién hudng dan,
+ Nam vitng phuong phap nghién ctru, ndi dung nghién ctru theo dé tai do co s6 thuc
tap dé ra;

b) Noi dung chi tiét:

Thit Hinh Théi sian Yéu ciu sinh | Ghi chi
Noi dung chi tiet thire to 5 vién chuan bi
tur . . (gio) :
chire
Tim hiéu co cau to chuc bd Thuc Tu tim hiéu, Thuc
2.1 |may diéu hanh, t6 chtrc nhan| tap doc cac tai liéu | tap tai
sw cia CSTT lién quan cua | co sé
2.2 | Tham quan co s¢ thuc tap CSTT
Tim hiéu cac hoat gi(f)ng chinh
2.3 | tri, x4 hoi, doan thé... tai
CSTT
Tiép nhan vi tri thuc tap theo
2.4 |su phan cong cua can bo
huoéng dan tai CSTT
2.5 |Tim hiéu nghiép vu chung
Nghién ctru tai liéu phuc vu
2.6 A A A
chuyén moén thyc tap
2.7 | Lap ké hoach

Tong cong

38

¢) Hwéng din thyce hién:

- Trong tam: Tiép nhan vi tri thuc tap va lap ké hoach thuc tap theo su phan cong
ctia nguoi hudng dan.

- Kién thire, kj néing can dat:

+ Hiéu duoc nghiép vu chung ctia doanh nghiép, cong ty.

+ Biét 1ap ké hoach thuc tap theo sy phan cong ctia ngudi huéng dan

- Pdnh gid két qud: Bao céo thuong xuyén cho gido vién huéng dan




a) Muc dich yéu ciu:
- Muc dich: Sinh vién tham gia vao qua trinh xay dung hodc phat trién cac tng dung

CNTT tai co so thyuc tap; tim hiéu mot s6 Van dé vé cong nghé trong linh vuc Gmg
dung CNTT; tap dugt nghién ctru theo mot sb dé tai duoc dit ra boi co sd thuc tap

- Yéu cau:

Phan 3
THAM GIA CHU PONG VAO CONG VIEC TAI CSTT (theo sw
chi dao cua can by huong dan)

+ Nam viing quy trinh xay dung hodc phat trién cac tng dung CNTT;

+ Nim virng ndi dung tim hiéu vé cong nghé img dung trong linh vuc CNTT;

+ Nam viing phuong phap nghién ciru, ndi dung nghién ctru theo dé tai do co s¢ thuc
tap dé ra;
b) Noi dung chi tiét:

Thw
t

Noi dung chi tiét

Hinh thire
to chue

Thoi gian
(gi0)

Yéu cau sinh vién
chuan bi

Ghi chu

3.1

Hoc hoi kinh nghiém
cua cac nhan vién cua
co s¢ thuc tap theo ndi
dung cong viéc duoc
phan cong

3.2

Giup viéc cho cac
nhén vién tai CSTT dé

lam quen nghiép vu

3.3

Nghién clru co s¢ vat
chét - k¥ thuat phuc vu

qud trinh lam viéc

3.4

Tim hiéu tai liéu va ho

so lién quan

3.5

Tham gia vao vi tri
lam viéc phu hop theo
su phan cong cua can
bd hudng dan tai co s&
thuc tap.

3.6

Thuc hién cac nodi1

dung thyc tap tai co s¢

Thuc tap
tai co sO

Doc tai li¢u nghi¢p

vu cua CSTT, tim

hiéu cac cong viéc
dugc phan cong

Téng cong

96

¢) Huéng dan thyc hién:
- Trong tam: Co s& 1y ludn ctia ndi dung thuce tap

- Kién thirc, ky ning cin dat:




+ Phén tich dugc cac van dé xdy dung hoic phat trién ing dung; cic cong nghé ng
dung trong linh vuc CNTT

+ Niam vitng 1y thuyét trong co s& 1y luan; dua ra duoc cac y kién, nhin xét va cic
két qua nghién ctru

- Ddnh gid két qud: Bao cao thuong xuyén cho gido vién hudng dian

Phin 4
TONG KET VA RUT KINH NGHIEM THUC TAP

a) Muc dich yéu ciu:
- Muc dich: Viét bao céo trinh bay cac két qua thu duoc trong qua trinh thyc tap tai
co so thuc tap
- Yéu cdu:
+ Biét cach thuc hién mot bao cdo theo nodi dung thuc tap;
+ Xay dung chuong trinh (néu co);
b) Noi dung chi tiét:

Thir . . ..z, | Hinh thitc | Théi gian Yéu cau sinh | Ghi chi
Noi dung chi tiet U s . - S
tw to chire (gio) vién chuan bi
T6 chuc téng két rat Thuc tap Doc tai liéu [2],
4.1 |kinh nghiém va ty| taicoso hoan thanh ho so
danh gia thue tap
4.2 |Viét bao cdo thu hoach Ho so thyc tap
A Nop bao cdo, két thac
3 thuc tap
Tong cong 48

¢) Hwéng din thuc hién:
- Trong tdm: B cuc nodi dung bao céo.
- Kién thirc, kj ning can dat:
+ Thuc hién dugc bio cdo thuc tép tbt nghiép theo dung cac biéu miu cta nha
truong.
- Pdnh gid két qud: Nop ho so thuc tap, bio cdo thuc tap.
12.2. Lich trinh thyc tap

Hinh thirc t6 chirc day hoc
Lén 16 Tu hoc,
No6i dung b Thuc Thuc 408 2 p
, , . N tu Tong so
Ly o Thao | hanh/Thi | tap tai .
. | Baitap . o | nghién
thuyét luan nghiém | coso ,
ciiu
Tin chi 1
Tuan 1 0 0 0 0 10 10 20




Tuén 2 0 0 0 0 38 20 58
Tin chi 2

Tuén 3 0 0 0 0 48 30 78
Tin chi 3

Tuan 4 0 0 0 0 48 30 78
Tin chi 4

Tuan 5 0 0 0 0 48 30 78

Cong 0 0 0 0 192 120 312

13. T6 chirc thye hién:
13.1.T6 chirc nhém thue tap:
Cac lop dong chia nhom thuc tap, mdi nhém khong quéa 10 sinh vién/ mot gidng
vién hudng dan & mot doanh nghiép.
13.2. Pia diém thuc tap:
Cac cong ty, doanh nghiép hoat dong trong linh viee CNTT trén dia ban Ha Noi.
13.3. Chinh sach d6i véi hoc phan va cac yéu cau khac ciia gido vién:

Khi két thiic dot thyc tap, sinh vién phai c6 bao cdo bang vin ban vé qua trinh cong
tac tai co so thuc tap, kém theo cac ching nhan, diém, nhan xét, chit ky cua nguoi
huéng dan truc tiép va can bo trudng doan thuc tap do khoa Cong nghé thong tin chi
dinh, dau x4c nhan cua co s& thuc tap.

13.4. Qua trinh thue tap:

- Giang vién hudng d?m:’ Phdi hop véi don vi thuc tap, thuong xuyén kiém tra, don
doc sinh V’ién t}luc hién tot cac quy dinl~1 cua nha truf(‘ypg va cua don vi thyc tap, giai
dap céc thac mac cua sinh vién, hudng dan sinh vién viét nhat ky;

- Giang vién huong dan c6 thé moi can bd ky thuat phu trach c6 kinh nghiém huéng

dan vé cong tac quan 1y, chi dao thuc hién va xur 1y cac tinh hudng xay ra trong qua
trinh thuc tap.

- Sinh vién: Thyc tap theo ké hoach, yéu cau, ndi dung cua dé cuong thyc tap; ghi
chép nhat ky, 1am bao céo thuc tap; chap hanh quy dinh cua don vi thuc tap.
13.5. Két thiic thue tap:
- Sinh vién viét bao cdo két qua thyc tap.
- Sinh vién van dung céc kién thuc ly thuyét da hoc va kién thuc thyc té thu nhap duoc
de trinh bay cac ndi dung trong bao cao thuc tap, tra 101 cac cau hoi cta giang vién;
- Phan tich 1y thuyét va thuc tién, rat ra nhan xét.
13.6. Panh gia két qua thue tip:
13.6.1. Muc dich, néi dung, tiéu chi va hinh thirc ddnh gid cic diém thanh phén
a. Hinh thvrc danh gia:

- Dé cuong thuc tap, bdo cao thuong xuyén vai gido vién hudng dan; danh gia cua co
so thuc tap



- Ho so thuc tap va bao cao thyuc tap trudc tiéu ban cham.

b. Tiéu chi danh gia:

- Két qua cong viée dugc giao

- Y thire ky luat, lao dong tai co s& thuc tap

- Kha nang tiép can va thuc hién cong viéc

- Tinh hiéu qué va sang tao trong qua trinh giai quyét vn dé trong cong viéc
- Bao c4o thuc tip day du va co chat luong

- Thai d6 ham hoc héi cau tién b, hiéu qua va kién thtrc sinh vién thu duge sau dot
thuc tap.

Gi4o vién huéng dan to chirc budi nghiém thu dé sinh vién bao cdo tom tat két qua dat
dugc sau dot thuc tap.

Ngudi danh gia: Giao vién huéng dan va can bo hudng dan tai co co sé thuc tap.
13.6.2. Lich thi, kiém tra
- Tuan 1: Nop dé cuong thyc tap
- Céc tuan tiép theo: Guri va bao cdo thudng xuyén cho gido vién hudng din
- Tuén 5: Nop hd so thuc tap, bao cao
13.6.3. Cdch thirc dinh gid diém
- Piém qué trinh 50% gdm: D& cuong thuc tip, bao cio thuong xuyén véi gido vién
hudng dan; diém danh gia cta co so thuc tp
- Piém két thuc hoc phén 50% gém: diém chiam hd so thuc tap va bao cao thuc tap
trude tiéu ban cham thi ctia Khoa dé nhan dugc diém hoc phén.
- Diém hoc phan thyc tap (PHP) lay mét chir s6 thap phan.
Ha N¢i, ngay thang  nam 2016

KT. HIEU TRUONG
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TS. Nguyén Hoang Long



